Fixa't en els seglients models de cartes de presentacio:

1. CARTA DE PRESENTACIO EN RESPOSTA A UN ANUNCI.

Dades de I'empresa: S'inclouen

només en les cartes que s’envien
Montserrat Paz Forniels , per correu convencional, quan
C/ Gran, 22, 3r 2a e t’eves dades: S’mclou’en . enviis la carta per email n’hi ha @
08759 Vallirana només en les carte§ que s’envien prou que incloguis el nom de la
Telsfon: 669 555 555 per correu convencional e e Ea R

Kirurgia Ins. SL
Sr. Jordi Duchs
C. Napols, 154
Data 08013 Barcelona

Barcelona, 6 de marg de 2007
Senyor Jordi Duchs,

1r paragraf: Motiu pel qual em dirigeixo a 'empresa (Indicar niumero de referéncia a 'oferta, lloc i dia on es va publicar ).

He llegit amb interés I'anunci publicat al diari La Noticia del dia 4 de marg, en el qual sol-licitaveu
un venedor técnic per al vostre departament comercial.

2on paragraf: Aspectes més destacables que puc oferir a 'empresa (Formacio, experiencia, motivacio, etc.)

Experiéncia professional: Explica breument la teva experiéncia. Si tens una Etiqueta professional: Explica quina
experiéncia diversa. potser et sera util dividir-la en etapes. és la professio que et defineix

Tal com demanaveu, tinc dos anys d'experiéncia en la venda técnica de material guirirgic i
hospitalari, i també conec els clients del sector sanitari a nivell nacional. Séc técnica superior en
Laboratori de Diagnosi Clinica, i en aquests moments gstic acabant el curs d’especialitzacio de

Gesti¢ Comercial de I'Ambit Sanitari. Les dades d'assoliment d'objectius de facturacio gue aporto Formacié:
en el curriculum adjunt avalen el meu interés i competéncia en venda. Explica la
| formacio
Competéncies i assoliments: Una carta de presentacié no és només un resum breu del curriculum. Incloent les relacionada
teves competéncies i assoliments deixes clar el que penses que et fa més adequat per a la feina. amb l'oferta de
feina

3r paragraf: Sol-licitud per contactar amb 'empresa o de ser tingut en compte en el procés de seleccié

Per tot aix0, us demanaria que tinguéssiu en compte la meva candidatura en aquest procés de
seleccio.

Atentament,

Montserrat Paz Forniels
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2. CARTA DE PRESENTACIO ENVIADA PER INICIATIVA PROPIA (AUTOCANDIDATURA)

Montserrat Paz Forniels Dades de I'empresa: S'inclouen només
C/ Gran, 22, 3r 2a Les teves dades: S'inclouen Gl cgrteslque s‘enw?n lper cr(t)rreu
08759 Vallirana només en les cartes que s'envien con\{enlegna » quan env.us a C? a per
e OS] email n’hi ha prou que incloguis el nom
Teléfon: 669 555 555 de la persona de contacte
Kirurgia Ins. SL
Sr. Jordi Duchs
o C. Napols, 154
ata 08013 Barcelona

Barcelona, 6 de marg de 2007.

Senyor o senyora,

1r paragraf: Motiu pel qual em dirigeixo a 'empresa

Demostra que coneixes I'empresa i qué t'interessa: A que és dediquen? Quins son els seus principals clients? (aquesta dada és
especialment rellevant si cerques una feina de caire comercial) La historia i evolucié de 'empresa. Productes que comercialitzen i
possibles premis o reconeixements que hagin rebut.

Abans de fer la carta de presentacio ves a la pagina web per esbrinar aquesta informacié i esmenta a la carta de presentacié la
informacio que et sembla que et fa més atractiva la empresa. Fuig dels topics com ‘reconeguda empresa” i demostra que realment
saps a qui t'estas dirigint .

M'adrego a vostés perqué tinc coneixement dels productes d'alta tecnologia en I'ambit de I'atencié
quirdrgica hospitalaria de la seva empresa, aixi com del seu esfor¢ per la innovacié continuada,
fets que em motiven a desitjar col-laborar amb vostes.

2on paragraf: Esmenta les dades de la teva experiéncia que poden resultar més interessants per 'empresa. Reflexiona sobre
el que pots aportar al lloc de feina.

Experiéncia professional i formacid: Destaca aquelles parts del curriculum que penses que sdn més rellevants tenint en compte a
que es dedica I'empresa,

Com pot comprovar _en el curriculum adjunt, tinc dos anys d'experiencia en la venda técnica de
material quirdrgic i hospitalari. Séc técnica superior en Laboratori de Diagnosi Clinica i en aguests
moments estic acabant el curs d'especialitzacié en Gestio Comercial d'Ambit Sanitari. Després de
dur la venda técnica de materials de diagnostic, m'he responsabilitzat de la linia de productes de
tecnologia quirrgica, com el bisturi electric THELM 28. A més d'una clara motivacid per I'ambit
técnic, puc aportar el coneixement de professionals sanitaris i tinc facilitat per a la comunicacid

interpersonal i la negociacio. \
Qué pots
3r paragraf: Sol'licitud de contacte amb I'empresa. aportar?
Pensa en allo
Agrairia poder mantenir una entrevista amb la finalitat de poder ampliar el meu historial | que etdestaca
professional. i pot despertar
linterés de
I'empresa.
Atentament,

Montserrat Paz Forniels
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